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En bref

 Mobilité d'études: Non

 Date de début des cours: 5 déc. 2024

 Accessible à distance: Non

 Effectif: 25

Présentation

Description

Tous les conseils pour l’utilisation avancée de logiciels de traitement de texte : utilisation des styles, mise en page, mise en forme 

d’un texte long, insertion de notes de bas de page, bibliographie, création d’index, tables des matières, insertion d’illustrations. Les 

exercices seront réalisés à l’aide de Microsoft Word mais les fonctions présentées sont facilement transposables sur la plupart 

des traitements de texte, dont OpenOffice/LibreOffice.
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